
延安大学校领导接待日工作流程图

校领导接待来访者，并填写校领导接待记录

接待校领导直接答复

来访者

接待校领导根据来访者所反映情况批示

给相关单位承办

两办将附有校领导批示的“校领导接待记录表”送交承

办单位，承办单位接到后一周内答复

承办单位将处理结

果反馈给来访者

承办单位将处理结果以

及相关材料交两办

两办存档


